Bikin Sistem Pembayaran Online
Untuk Komunitas, Organisasi,
Lembaga, & Perusahaanmu
Dengan Mudah

V)

Keuntungan :

& Memudahkan anggota melakukan pembayaran
« Menambah Income Komunitas
& Meningkatkan Penghasilan Individu

& Mudah & Tanpa Biaya




Panduan cara membuat pembayaran online
komunitas anda di SUMBERPAY

Ikuti langkah ini :

« Buka website www.sumberpay.id
 Pilih Register / Daftar

« Masukkan Nama Lengkap Anda
« Masukkan alamat Email anda

- Buat Kata Sandi

« Konfirmasi Kata Sandi

- Pilih Daftar Sekarang




Setelah daftar, Silahkan masuk ke akun anda
dan Lengkapi Data Komunitas Anda

Pilih Tombol Ajukan Sekarang

o Pilih Kategori komunitas Kurang / Lebih dari 1.000 anggota
o Isi formulir yang tersedia

» Upload legalitas komunitas ( jika ada )

o Jika tidak ada silahkan buat surat pernyataan untuk di upload
o Isi data penanggung jawab

o Isi data bank untuk penarikan dana

« Setelah semua di isi, pilih ADJUKAN PERMOHONAN

/



Setelah permohonan disetujul,
Silahkan Buat Kelompok pembayaran

Kelompok bertujuan untuk memudahkan anda mengelola data anggota,
Contoh : Misal anda membuat pembayaran untuk sekolah,
Silahkan buat kelompok kelas 1, kelas 2, dan seterusnya

1.Masuk ke akun anda

2.Pilih TAGIHAN

3. Pilih KELOMPOK

4.Pilih Tambah

5.Silahkan Buat Nama Kelompok
6. Pilih Simpan

/



Masukkan data anggota

- Masuk ke akun anda

 Pilih TAGIHAN

 Pilih Anggota

o Pilih Import

 Pilih Download Template

 Silahkan isi kode, nama anggota, Kelompok, sesuai template
yang sudah anda download

/



« Kode anggota dapat berupa nomor induk siswa, atau nomor
anggota komunitas anda, atau anda dapat membuat secara
manual

« Kode tersebut yang akan digunakan anggota untuk melakukan
pembayaran

« Kolom kelompok sesuaikan dengan kelompok yang sudah
anda buat di awal, Misal anda membuat kelompok kelas 1,
maka di kolom kelompok tulis kelas 1

« Simpan File dengan format Xls
- Buka akun lagi, Import file yang sudah dibuat tadi
 Pilih Simpan

/



Buat luran

- Masuk ke akun anda, Pilih TAGIHAN, Pilih [IURAN

o Pilih Tambah luran

« Kode iuran dapat di isi berdasarkan nomor urut iuran yang anda buat,
Misal 1,2,3 dan seterusnya

 Tulis Nama luran, Misal SPP, Kaos olah raga

 Tulis Deskripsi / Kerterangan jika diperlukan

» Pilih tanggal jatuh tempo

« Masukkan Nominal

« Tetapkan Biaya Admin
o Pilih Publish
 Pilih Simpan

/



Setelah Data luran Selesail Dibuat

» Scroll detall luran kebawah

 Pilih Tambah Anggota

 Pilih Kelompok yang akan melakukan pembayaran iuran tersebut
« Centang Nama Anggota

e Pilih SIMPAN

/



Setelah data di i1si dengan benar,
Sistem pembayaran online komunitas anda
langsung jadi dan dapat langsung di gunakan

Langkah selanjutnya

Arahkan semua anggota komunitas anda untuk instal
Aplikasi SUMBERPAY di playstore / Appstore

/



Cara Instal Aplikasi SUMBERPAY

- Buka Playstore /Appstore

» Cari SUMBERPAY

o Instal

- Buka Aplikasi SUMBERPAY

» Pilih Buat Akun

o Isi data di kolom yang tersedia

« Minta kode referal kepada orang yang memberi informasi
o Pilih Buat Akun

/



Cara Melakukan Pembayaran SUMBERPAY

- Buka Aplikasi SUMBERPAY
 Pilih SUMBERPAY

 Pilih Nama Komunitas

« Masukkan NO ANGGOTA
 Pilih CEK TAGIHAN

 Pilih Tagihan yang akan dibayar
 Pilih Bayar

« Masukkan PIN Transaksi

« Pembayaran BERHASIL




Sumberpay

Untuk Kamu & Komunitasmu

V)

Informasi dan Pelatihan

Whatsapp : 0857-0800-6607
Email . support@sumberpay.id
website . www.sumberpay.id

/



